
- ตัวอย่าง - 
แบบค าขอข้อมูลข่าวสาร 

                                                                                                           เขียนที ่  องค์การบริหารส่วนต าบลกุดเรือ          . 
         วันที่  3   เดือน     มกราคม     พ.ศ.2562       . 
 
 
 
 ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว                                  ทองมี      ทองรวย                                       อายุ        32        ปี 
อาชีพ                   เกษตรกร                                 สถานที่ท างาน/สถานศึกษา                               -                                      .   
อยู่บ้านเลขที่          55             หมู่ที่         11            ตรอก/ซอย            -                         ถนน                    -                    . 

ต าบล             กุดเรือ           อ าเภอ            ทุ่งศรีอุดม              จังหวัด                      อุบลราชธานี                                . 
หมายเลขโทรศัพท์   089-8765432     หมายเลขโทรสาร                              -                        
มีความประสงค์ขอรับบริการข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 
โดย  ขอตรวจดู      ขอคัดส าเนา    ขอคัดส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้อง 
ในเรื่องต่อไปนี ้
 1. สัญญาและเอกสารประกวดราคาจัดซื้อครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์  ขององค์การบริหารส่วนต าบลกุดเรือ ประจ าเดือน                     
ธันวาคม 2561 
 2. ............................................................................................................................................................................................................. 
 3. ............................................................................................................................................................................................................. 
เพื่อใช้ประโยชน์ (ถ้ามี)................................................................................................................................................................................................ 
 
                                                    ลงชื่อ          ทองมี  ทองรวย    ผูย้ื่นค าขอ 
                                                                                       (นางสาวทองมี  ทองรวย) 
ค าสั่ง 
           อนุญาต 
           ไม่อาจด าเนินการได้  เนื่องจาก 
                   ค าขอไม่ชัดเจน      ไม่มีข้อมูล 
           ไม่อนุญาต เนื่องจาก 
                   ขอจ านวนมากหรือบ่อยครั้ง โดยไม่มีเหตุผลอันสมควร 
                   อาจเสยีหายต่อสถาบันพระมหากษัตริย ์
                   เปิดเผยไม่ได้ตามมาตรา 15 เนื่องจาก.................................................................................. 
       หากท่านไม่เห็นด้วยกับค าสั่งนี้ ทา่นมีสิทธิอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉยัการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารภายใน 15 วัน นับแตว่ันที่ทราบค าสั่งนี ้
 
                                                                               ............................................................ 
                                                                                                                           (............................................................) 
                                                                                                                     ต าแหน่ง………………………………………………… 
 
 ได้ส่งข้อมูลข่าวสารคืนแล้ว  เมื่อวันที่........................เดือน............................พ.ศ..................... 
 
                                                                                                                        .....................................................ผู้ยื่นค าขอ 
                                                                                                                        (......................................................) 
 ก าลังด าเนินการตามค าขอที่......................../............................โปรดติดต่อใหม่ภายในวันที่..................เดือน.......................พ.ศ.......................... 
 
                                                                                                                            ..................................................... 
                                                                                                                            (....................................................) 
                                                                                                                   ต าแหน่ง...................................................... 
 
 

ส าหรับเจ้าหน้าท่ี 
รับที่............................................ 
วันท่ี..............เดือน...................พ.ศ................... 

 มีค่าธรรมเนียม จ านวน..........บาท 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม 




